Elenco dei procedimenti amministrativi dell'Ufficio VIl USR Emilia-Romagna - sede di Rimini

Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del
provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Legalizzazione firme Dirigenti
scolastici, SARE,Gestione posizioni,
assenze,ferie,permessi, reggenza
temporanea

Unita operativa 1

Antonia Cassalia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it Tel. 0541
717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Gestione relazioni 00.SS. - organi
colleggiali, calendario scolastico, libri
testo, intitolazione scuole
statali/paritarie; nomina commissari
straordianri d'istituto/circolo

Unita operativa 1

Antonia Cassalia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it Tel. 0541
717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Rilevazioni scioperi, dstacchisindacali
personale scuole - GEDAP personale
scuola

Unita operativa 1

Antonia Cassalia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it Tel. 0541
717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Esami di stato. Adempimenti connessi
con lo svolgimento degli Esami di
Stato conclusivi dei corsi di studi di
Istruzione secondaria di Il grado nelle
scuole statali e paritarie.

legge 176/07

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet

Gestione dei diplomi

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet

Gestione richieste di tessere di
riconoscimento — Rendiconto
giudiziale

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet

Reclutamento personale docente GPS
Aggiornamento e integrazione del
personale docente e educativo e
supporto alle scuole per le
graduatorie d’Istituto. Consulenza su
titolo di accesso alle classi di concorso.

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet

Adempimenti relativi alla Sicurezza
(D.Lgs. 81/2008) compresa la
formazione del personale dell'Ufficio

D. Lgs. 81/2008

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del

provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Adempimenti connessi a
corsi/concorsi per titoli ed esami per il
reclutamento di personale scolastico.

Unita operativa 2

Alessandro Fornari
alessandro.fornari.rn
@istruzione.it

Tel. 0541 717630

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono, PEO,
PEC, sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado -

Determinazione dell’organico
provinciale del personale docente

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.
0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado e IRC -

Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni,
assegnazioni provvisorie del personale
docente

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Domanda on line

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado -

Assunzioni a tempo indeterminato e
determinato del personale docente di
scuola dell’infanzia, primaria e
secondaria di | grado

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.
0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado -

Permessi per il diritto allo studio del
personale docente di scuola

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.
0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Fac-simile
domanda
pubblicato sul sito
istituzionale

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado

Part time — definizione contingente
personale scuole

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Infanzia, primaria e secondaria di |
grado -

Distacchi, comandi e collocamenti
fuori ruolo, riammissione in servizio,
restituzione ai ruoli di provenienza del
personale docente di scuola

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.
0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del

provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Scuola secondaria di | grado -
Equipollenze diplomi conseguiti
all’estero

Unita operativa 3

Claudia Nanni
claudia.nanni.rn@istr
uzione.it Tel.
0541717612

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Scuola secondaria di Il grado -
Determinazione dell'organico
provinciale del personale docente

Unita operativa 3

Mattia Nistico
mattia.nistico2@istru
zione.it

Tel. 0541 717628

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Scuola secondaria di Il grado -
Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni,
assegnazioni provvisorie del personale
docente

Unita operativa 3

Mattia Nistico
mattia.nistico2@istru
zione.it

Tel. 0541 717628

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Domanda on line

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Scuola secondaria di Il grado -
Assunzioni a tempo determinato ed
indeterminato del personale docente

Unita operativa 3

Mattia Nistico
mattia.nistico2@istru
zione.it

Tel. 0541 717628

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Mattia Nistico Fac simile
Scuola secondaria di Il grado - N . Dirigente Ufficio VII:

- o . R i mattia.nistico2@istru K ] . domanda Telefono / PEC/
Permessi per il diritto allo studio del Unita operativa3 | . ) usp.rn@istruzione.it ) ) o
personale docente zione.it Tel. 0541 717601 pubblicato sul sito |PEO / Sito internet

Tel. 0541 717628 istituzionale
Mattia Nistico Fac simile
Scuola secondaria di Il grado - Part N . Dirigente Ufficio VII:
. . . R i mattia.nistico2@istru K ) . domanda Telefono / PEC/
time — definizione contingente Unita operativa 3 R . usp.rn@istruzione.it . . L
X zione.it pubblicato sul sito |PEO / Sito internet
docenti Tel. 0541 717601 .
Tel. 0541 717628 istituzionale

Scuola secondaria di Il grado -
Distacchi, collocamenti fuori ruolo,
restituzione ai ruoli di provenienza,
riammissioni in servizio del personale
docente

Unita operativa 3

Mattia Nistico
mattia.nistico2@istru
zione.it

Tel. 0541 717628

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Scuola secondaria di Il grado -
Equipollenze diplomi conseguiti
all’estero

Unita operativa 3

Mattia Nistico
mattia.nistico2@istru
zione.it

Tel. 0541 717628

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del

provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

ATA - Determinazione dell'organico
provinciale del personale

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it

Tel. 0541 717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso giusdizionale al
TAR o al Capo dello
Stato

ATA - Procedure concorsuali
Graduatorie provinciali permanenti
(24 mesi)

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it

Tel. 0541 717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Vai al link sito web

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso al Giudice del
lavoro

ATA - Trasferimenti, passaggi,
utilizzazioni, assegnazioni provvisorie
personale

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Vai al link sito web

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso al Giudice del
lavoro

ATA - Assunzioni a tempo
indeterminato e determinato

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso al Giudice del
lavoro

ATA - Part time — definizione
contingente personale

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Vai al link sito web

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso al Giudice del
lavoro

ATA - Distacchi, collocamento fuori
ruolo, riammissione in servizio,
restituzione ai ruoli di provenienza del
personale

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Ricorso al Giudice del
lavoro

ATA - Attivita di formazione e
progressioni economiche del
personale

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90; D Lgs.
33/2013; D. Lgs.
97/2016.

Vigilanza /Funzionamento scuole
paritarie

Unita operativa 4

Rosa Lombardi
rosa.lombardi.rn@istr
uzione.it Tel.

0541717631

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Anagrafe Nazionale Alunni

Nota MIUR 1828 del
20/9/2018

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del

provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Supporto, referente trasparenza ed
adempimenti connessi
all'anticorruzione

D.Lgs. n. 97/2016
(L.190/12,
D.Lgs. 33/13)

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90; D Lgs.
33/2013; D. Lgs.
97/2016.

Referente provinciale sicurezza
abilitazioni informatiche

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Gestione spese d’ufficio, telefoniche,
postali, acquisto attrezzature non
informatiche e mobilio Acquisto di
beni e servizi CONSIP, MEPA, altro

Legge n. 241/1990

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90; D Lgs.
33/2013; D. Lgs.
97/2016.

Quantificazione e liquidazione
interessi legali e/o rivalutazione
monetaria disposti a seguito di
provvedimenti giurisdizionali

Legge n. 241/1990

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90; D Lgs.
33/2013; D. Lgs.
97/2016.

Quantificazione e liquidazione fondi
alle scuole paritarie e alle sezioni
primavera sulla base delle indicazioni
fornite dall’USR Emilia-Romagna

Legge n. 241/1990

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90; D Lgs.
33/2013; D. Lgs.
97/2016.

Tessere Ate

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Gestione autorizzazione incarichi ai
Dirigenti scolastici

Unita operativa 5

Marzia Di Blasio
marzia.diblasio@istru
zione.it

Tel. 0541 717654

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa

responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del
provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Gestione del contenzioso instaurato
con I’Amministrazione per le materie
delegate all’Ufficio Scolastico di
ambito territoriale, predisposizione
delle memorie difensive dinanzi il
giudice del lavoro ex art. 417 bis cpc.
Recupero crediti per danno erariale o
spese per provvedimenti favorevoli
all'Amministrazione

Unita operativa 6

Cassalia Antonia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it
0541717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90;
D Lgs. 33/2013; D. Lgs.
97/2016

Contenzioso afferente alle materie di
pertinenza, compresa la
rappresentanza in giudizio presso la
Corte dei Conti

Unita operativa 6

Cassalia Antonia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it Tel. 0541
717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Sanzioni disciplinari nei confronti del
personale della scuola di livello non
dirigenziale, comprese sospensioni dal
servizio e licenziamenti;
provvedimenti di riabilitazione e di
convalida delle sospensioni cautelari
adottate dai Dirigenti; trasferimenti
per incompatibilita con il contesto
ambientale.

D.Lgs. 297/94; D.Lgs.
165/01; D.Lgs.
150/09; D.Lgs.
75/17;

Unita operativa 6

Cassalia Antonia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it
0541717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90
D Lgs. 33/2013; D. Lgs.
97/2016

Richieste visite ispettive;
Provvedimenti per sospensioni

Unita operativa 6

Cassalia Antonia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it
0541717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Gestione delle istanze di accesso agli
atti (L. 241/1990) e di accesso civico
(DD. LLggss 33/2013 e 97/2016)

L. 241/90; D.Lgs
33/13; D.Lgs. 97/16;

Unita operativa 6

Cassalia Antonia
antonia.cassalia.rn@is
truzione.it
0541717643

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90
D Lgs. 33/2013; D. Lgs.
97/2016

Pratiche di ricostruzione carriera per
competenza

Unita operativa 7

Mirko Pasquarelli
mirko.pasquarelli@ist
ruzione.it

Tel. 0541 717613

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

L. 241/90;
33/2013; D.Lgs.
97/2016

D.Lgs.




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del

provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Personale docente, educativo, ATA,
Dirigenti scolastici e personale
dell'lAmministrazione: cessazioni
(limiti di eta, dimissioni, inidoneita/
inabilita, decessi, APE Social), progetti
di liquidazione e riliquidazione della
buonuscita, proroghe, costituzione
posizione assicurativa (l. 322/58) per
personale di ruolo - supplenti anche
temporanei - incaricati di religione —
cessati entro il 31.08.2000, attivita per
istanze di riscatti e ricongiunzione ai
fini pensionistici prodotte fino al
31.8.2000, pensioni definitive fino al
31.8.2000

Unita operativa 7

Mirko Pasquarelli
mirko.pasquarelli@ist
ruzione.it

Tel. 0541 717613

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Consulenza e supporto alle istituzioni
scolastiche nella materia pensionistica
e alla sistemazione delle posizioni
assicurative sulla piattaforma
PASSWEB

Unita operativa 7

Mirko Pasquarelli
mirko.pasquarelli@ist
ruzione.it

Tel. 0541 717613

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Supporto alle istituzioni scolastiche su
ricostruzioni e progressioni di carriera.
Emissione dei provvedimenti sulle
carriere che rientrano nella
competenza dell’ ufficio scolastico

Unita operativa 7

Mirko Pasquarelli
mirko.pasquarelli@ist
ruzione.it

Tel. 0541 717613

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Gestione dell’archivio cartaceo

Unita operativa 7

Mirko Pasquarelli
mirko.pasquarelli@ist
ruzione.it

Tel. 0541 717613

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono / PEC/
PEO / Sito internet

Determinazione dell'organico
provinciale del personale docente di
sostegno scuola dell'infanzia,
primaria, secondaria di 1° e 2° grado

Ufficio Studi

Antonella Selvi
selvi.rn@istruzioneer.
gov.it Tel. 0541
717606

Dirigente Ufficio VII:
usp.rn@istruzione.it
Tel. 0541 717601

Telefono. PEO,
PEC, Sito Internet




Tipologia — denominazione del
procedimento

Breve descrizione
del procedimento e
riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Ufficio responsabile
del procedimento

Ufficio del
provvedimento finale,
responsabile, recapiti

telefonici e e-mail.
(Solo se diverso
dall'ufficio del
procedimento)

Per i procedimenti
ad istanza di
parte, atti,
modaulistica
necessaria e
contatti
istituzionali
dell’ufficio cui
rivolgersi per info
e istanze

Modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere
le informazioni
relative ai
procedimenti in
corso che li
riguardino

Termine
conclusione
procedim. o

altro termine
rilevante

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato
(Dichiarazione
sostitutiva)

Procedimenti
periqualiil
silenzio assenso
vale come
provvedimento
favorevole
dell'amministra
zione

Strumenti di
tutela a favore
dell'interessato

e modi per
attivarli

Diritto allo studio studenti disagiati,
scuola in ospedale, dispersione
scolastica e area del disagio (disabilita,
alunni con DSA, BES), integrazione
scolastica degli alunni stranieri e

Antonella Selvi
selvi.rn@istruzioneer.

Dirigente Ufficio VII:

Telefono / PEC/

. . . Ufficio Studi . usp.rn@istruzione.it o
relativa anagrafe, problematiche dei gov.it Tel. 0541 PEO / Sito internet
iy . Tel. 0541 717601
minori; attivita formative e 717606
coordinamento di azioni volte a
favorire I'inclusione (con riguardo a
CTS, sportello autismo, ecc.).
Laura Lombardi Dirigente Ufficio VII
iri ici :
. . . . . lombardi.rn@istruzio g i ] X Telefono / PEC/
Formazione in servizio legge 107/2015 Ufficio Studi neer.gov.it Tel. 0541 usp.rn@istruzione.it PEO / Sito internet
.gov.i . itoi
8 Tel. 0541 717601
717649
Maria Silvia Galanti Telefono, PEO,
: . . . . . Dirigente Ufficio VII: o
Sviluppo delle competenze in materia L. R galanti.rn@istruzione R ] . PEC, sito internet,
. . . . Ufficio Studi . usp.rn@istruzione.it .
di cittadinanza attiva e democratica er.gov.it Tel. portale nazionale
Tel. 0541 717601
0541 717680 sport e scuola
Sviluppo di comportamenti ispirati a Riccardo Cicconi . - Telefono, PEO,
0 . X . . R Dirigente Ufficio VII: o
uno stile di vita sano, con particolare L . cicconi.rn@istruzione . ] . PEC, sito internet,
- . . - Ufficio Studi . usp.rn@istruzione.it .
riferimento:alimentazione/ed.fisica e er.gov.it  Tel. 0541 portale nazionale
Tel. 0541 717601
allo sport. 717605 sport e scuola

Rimini, 12/06/2026




